
 

 

 

 

 

   
 

Ai collaboratori scolastici 
agli assistenti amministrativi 

 

Oggetto: Disposizioni per il personale ATA 

 
Nel periodo di sospensione dell’attività didattica e fino a nuove disposizioni, l’ingresso negli 

edifici scolastici dovrà essere consentito dai collaboratori scolastici a non più di un visitatore per 
volta. Anche nel caso di genitori che necessitano di conferire con la segreteria per pratiche 
amministrative e si fanno accompagnare dai figli, dal coniuge o da altra persona, l’ingresso potrà 
essere consentito a una sola persona per volta e nessun altro potrà entrare fintanto che questa 
non sia uscita dall’edificio scolastico. 

Alla segreteria si accederà solo previo appuntamento. Non sarà più consentito l’ingresso 
all’interno dei locali della segreteria da parte del restante personale scolastico, se non dietro 
autorizzazione del DSGA. 

L’ufficio del DSGA manterrà chiusi entrambi gli accessi e sarà lo stesso DSGA a concedere, se 
lo ritiene necessario, la possibilità di ingresso al richiedente.  

Il personale di segreteria riceverà gli utenti soltanto in orario definito in accordo con il DSGA e 
sempre attraverso il vetro di schermatura. 

Gli orari saranno affissi al pubblico e dovranno essere rispettati fino a nuove disposizioni 
dirigenziali. 
 

 
 Il Dirigente Scolastico  

 (Prof. Carlo Maccanti) 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
 dell’art. 3, comma 2 del D.lg. n. 39/1993 

 
Piombino, 9 marzo 2020 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


