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PROGRAMMA SVOLTO 

A.S. 2022/2023 
 

Materia:  Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione  

Classe:  2C ENO 

Insegnante:  Margherita Gargalini  

Libri di testo:  “INFORMATICA IN CUCINA, IN SALA, IN ALBERGO”,  
PANTIERI LORENZO,  
Ed. ZANICHELLI 

  
 

n° e titolo modulo o unità 
didattiche/formative  

Argomenti  
e attività svolte  

1.  COMPUTER 
ESSENTIALS – 
RIPASSO 
FUNZIONAMENTO DEL 
COMPUTER 

• Unità 1: Computer e dispositivi  
• Unità 2: Desktop Icone impostazioni 
• Unità 3: Gestione dei file  
• Unita 4: Impostazioni di sistema di base 
 

2.  ELABORATORE DI 
TESTI – RIPASSO ED 
APPROFONDIMENTI 

• Unità1: Funzioni base di Microsoft Word / Google Documenti  
• Unità 2: Funzionalità avanzate (tabelle, indici e sommario, 

elementi grafici..) 
• Unità 3: Stili e sommario 
• Unità 4: Frontespizio, citazioni e bibliografia 
• Unità 5: Stampa e Unione 

3.  FOGLI DI CALCOLO – 
RIPASSO E 
APPROFONDIMENTI 
 

• Unità1: Microsoft Excel / Google Fogli  
• Unità 2: Formattazione celle 
• Unità 3: Utilizzo di espressioni e di formule, riferimenti relativi e 

riferimenti assoluti 
• Unità 4: Le formule  
• Unità 5: I grafici 

4 INTERNET PER 
L’AZIENDA 

• Unità1: Come si realizzazione come funzionano i siti web 
• Unità 2: Wordpress 
• Unità 3: Come si realizza un semplice sito 
• Unità 4: Come pubblicizzare attraverso un sito 

5 INTRODUZIONE AI 
DATABASE 

• Breve introduzione ad Access nel suo utilizzo nella Stampa e 
Unione 
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6. PENSIERO 
COMPUTAZIONALE E 
PRINCIPI DI 
PROGRAMMAZIONE 

• Unità1: Cenni di pensiero computazionale 
• Unità 2: Scratch 

7. CITTADINANZA 
DIGITALE 

• Unità1: Tipi di rete ed i pericoli in rete 
• Unità 2: La crittografia 
• Unita3: Le VPN ed il loro utilizzo 
• Unita 4; L’utilizzo della crittografia 
• Unita 5: SPID, firma digitale, PEC 
• Unita5: La dematerializzazione 

 
Piombino, 10 giugno 2023  Firma Insegnante 
   

  

Firma Rappresentanti studenti 
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