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PROGRAMMA SVOLTO

A.S. 2022/2023

Materia: Informatica

Classe: 1A ITE

Insegnante: Margherita Gargalini

Libri di testo: | “Informatic@mente smart”,
Maria Grazie Ottaviani,

Cappelli editore
n° e titolo modulo o unita Argomenti
didattiche/formative e attivita svolte
1. | INFORMATICAE e Unita 1: Dispositivi € componenti di un computer
COMUNICAZIONE e Unita 2: Desktop,icone ed impostazioni
DIGITALE (COMPUTER e Unita 3:Testi e Stampe
ESSENTIALS — e Unita 4:Gestione di file
MODULO ICDL) e Unita 5:Reti
e Unita 6: Sicurezza e Benessere
e Unita 7: Il sistema binario
2. | ELABORATORE DI e Unital: Utilizzo dell’'applicazione
TESTI (WORD e Unita 2: Creazione di un documento
PROCESSING — e Unita 3: Formattazione dei caratteri
MODULO ICDL) e Unita 4: I paragrafi
e Unita 5: Tabelle, elenchi e oggetti
e Unita 6: Stili, frontespizio e sommario
¢ Unita 7: Stampa e unione
e Unita 8: Preparazione della stampa
3. | INTERNET (ONLINE e Unital: Concetti di navigazione in rete
ESSENTIALS — e Unita 2:Navigazione sul web
MODULO ICDL) e Unita 3:Raccolta di informazioni sul web
e Unita 4: Concetti di comunicazione
e Unita 5: Uso della posta elettronica
4 | APPROFONDIMENTI e Gmail
GOOGLE WORKSPACE e Drive
e Utilizzo di Moduli
e Documenti
o Presentazioni

Piombino, 10 giugno 2023 Firma Insegnante
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