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n° e titolo modulo Argomenti
o unita didattiche/formative e attivita svolte

1. | COME FUNZIONA UN
COMPUTER

Componenti principali del PC e dello smartphone; periferiche I/0;
concetti di algoritmo; memorie del PC; unita di misura; DISPOSITIVI
PER LA RICETTIVITA’ TURISTICA

2. | SOFTWARE E SISTEMA
OPERATIVO

Caratteristiche principali di Windows; gestione del file system;
differenze tra Windows e Android; licenze del software; estensioni dei
files

3. | INTERNET E WEB

Tipi e caratteristiche dei browser; Tipi e caratteristiche dei motori di
ricerca; Servizi di internet; GSuite; pericoli della rete; concetti di
identita digitale vs identita analogica; account e sistemi di
autenticazione, sicurezza; servizi on line per la ricettivita turistica

4. | POSTA ELETTRONICA

UTILIZZO DI GMAIL CON IMPOSTAZONE FIRMA, COMPOSIZIONE DI
UN MESSAGGIO, FILTRI, MAILING LIST, ALLEGATI DI DIVERSO
FORMATO;

TESTO

5. | ELABORATORI DI

UTILIZZO DI WORD E GOOGLE DOCUMENTI PER LA REALIZZAZIONE
DI RELAZIONI CON TITOLI E SOMMARIO (es. forme di turismo,
tipologie di strutture e relativi servizi)

6. | FOGLI DI CALCOLO

UTILIZZO DI EXCEL E GOOGLE FOGLI PER LA REALIZZAZIOONE DEL
CALCOLO DELLE CALORIE E DEL FABBISOGNO ENERGETICO;
realizzazione di un listino prezzi di una struttura ricettiva

7. | STRUMENTI DI
PRESENTAZIONE

UTILIZZO DI POWER POINT E GOOGLE PRESENTAZIONI PER LA
REALIZZAZIONE DI ELABORATI MULTIMEDIALI CON INSERIMENTO DI
ANIMAZIONI, VIDEO, TRANSIZIONI, LINK ESTERNI ED INTERNI TRA
LE SLIDES, SUONI

Piombino, _10/06/202

Firma Insegnante/i
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? I Istituto L. Einaudi:
' Liceo Classico; Artistico; Scienze Umane
Istruzuone tecnica
1. Amministrazione, Finanza e Marketing;
2. Turismo; 3 Sistemi Informativo Aziendali
Sede legale Presidenza Amministrazione:
Viale Michelangelo, 16/B- 57025 PIOMBINO Tel.: 0565 227401

Istituto A. Ceccherelli:

Istruzione professionale

1. Servizi sociosanitari — Diurno e Serale

2. Servizi per I'enogastronomia e l‘ospitalita alberghiera
3. Servizi commerciali - Promozione Pubblicitaria

Via S. Pertini, 51- 57025 PIOMBINO Tel.: 0565 49465
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