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PROGRAMMA SVOLTO
A. S. 2020/2021

Materia: Tecnica Amministrativa ed Economia Sociale
Classe: 4 B SSS
Insegnante: | Prof.ssa Chiara Baldetti
Libro di “Amministrare il Sociale” - Astolfi/Ferriello - editore TRAMONTANA
testo:
N? e titolo modulo Argomenti
o unita didattiche/formative e attivita svolte

strumenti di
regolamento

1. | Calcoli percentuali Le proporzioni e i calcoli percentuali.
2. | Bisogni e attivita L'attivita economica e i bisogni, i bisogni socio-sanitari, i beni
economica economici e i servizi, le fasi dell'attivita economica, la produzione
diretta e indiretta, i soggetti economici.
3. | L'azienda Definizione di azienda ed elementi che ne costituiscono il sistema, la
classificazione delle aziende in relazione allo scopo, le diverse categorie
di imprese in base al settore di attivita, la forma giuridica (definizione e
tipologie: impresa individuale e societa), limprenditore e i suoi
collaboratori, il soggetto giuridico e il soggetto economico, gli
stakeholders. Le peculiarita della recente riforma del Terzo Settore, le
differenti tipologie di aziende non profit.
4. | Organizzazione e La struttura organizzativa, il concetto di funzione aziendale,
gestione aziendale I'organigramma, la differenza tra organi di line e di staff. Le operazioni
di gestione, il patrimonio aziendale, il reddito d’esercizio.
5. | La compravendita e gli Definizione del contratto di compravendita, gli obblighi del venditore e

del compratore, le fasi, gli elementi, e le principali clausole del
contratto. Definizione e caratteristiche dell'IVA come tributo. I
documenti legati alla fase di esecuzione del contratto di
compravendita: la fattura immediata, il DDT e la fattura differita, lo
scontrino fiscale e la ricevuta fiscale. Predisposizione della fattura
immediata a una sola aliquota IVA. Alcuni dei principali strumenti di
pagamento: il denaro contante, l'assegno bancario e circolare, il
bonifico bancario.

Piombino, giugno 2021

Firma Insegnante

Firma Rappresentanti studenti
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