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Agli atti della Scuola  
All’Albo della Scuola  

All’Amministrazione Trasparente  
Al personale docente della scuola 

Al personale docente delle altre istituzioni scolastiche 
 

Livorno, 9 ottobre 2023 
 
Oggetto: Avviso di selezione mediante procedura comparativa di docenti interni e di altre 
amministrazioni scolastiche finalizzata alla realizzazione di corsi in lingua inglese, francese, 
spagnolo e tedesco per rilascio certificazioni linguistiche a.s. 2023/2024 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

RICHIAMATA  in ogni parte la determina a contrarre prot. 8540 del 9 OTTOBRE 2023  
 
CONSIDERATO  che il liceo F. CECIONI attiva, per i propri studenti e studentesse, 

percorsi di approfondimento linguistico per il conseguimento di 
certificazioni linguistiche in inglese, francese, spagnolo e tedesco 

 
INVITA 

 
I docenti del Liceo F. Cecioni e, in subordine delle altre istituzioni scolastiche e in possesso 
dei requisiti previsti dal presente Avviso a presentare domanda di partecipazione ai fini 
dell’avvio dei corsi in lingua inglese, francese, spagnolo e tedesco per rilascio certificazioni 
linguistiche a.s. 2023/2024 
 
Articolo 1 - OGGETTO DELL'INCARICO 
L’Avviso è volto a raccogliere la candidatura da parte dei docenti interni alla presente 
istituzione e, in subordine, da parte dei docenti delle altre istituzioni scolastiche a svolgere 
corsi di lingua inglese, francese, spagnolo e tedesco di livello B1, B2, C1, C2 del QCER 
finalizzati alla preparazione degli studenti e studentesse del liceo F. CECIONI al 
conseguimento di certificazioni linguistiche.  
 
Articolo 2 - DESCRIZIONE DELL’ INTERVENTO 
L’intervento è riferito all’organizzazione dei seguenti corsi da effettuarsi in orario 
pomeridiano in presenza o in modalità a distanza.  
 

• Moduli di corso standard, di livello, B1, B2, C1 e C2 della durata massima di 25 
ore per i corsi di inglese e di 10 ore per francese, spagnolo e tedesco, 
destinati ad un numero non superiore a 20 unità. 
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Le classi saranno formate per i percorsi standard. Verranno concordati con i corsisti e con i 
candidati individuati i periodi intensivi di svolgimento dei corsi. La formazione avrà 
comunque cadenza settimanale per non più di 3/4 ore settimanali. L’inizio dei corsi è 
individuato nel mese di novembre/dicembre 2023 in base alle adesioni ricevute. 
 
Articolo 3 – REQUISITI DI CARATTERE GENERALE 
Possono partecipare alla selezione i docenti interni al liceo F. CECIONI e, in subordine, i 
docenti delle altre istituzioni scolastiche che, alla data di scadenza del bando: 
 

A) abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
B) abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  
C) non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
D) possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura 

di selezione si riferisce; 
E) non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di 
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

F) non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica 
Amministrazione; 

G) non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
H) non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause 

di incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire 
l’adeguata valutazione delle medesime; 

I) non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano 
interferire con l’esercizio dell’incarico; 

J) Se docenti di altra istituzione scolastica siano in possesso di autorizzazione 
scritta alla prestazione del Dirigente scolastico; 

 
Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza 
del termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno 
solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I candidati alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda 
di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui 
al presente articolo. 
 
Articolo 4 – CRITERI DI SELEZIONE 
I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli 
accademici e di studio presentati, come segue: 
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1° MACROCRITERIO: Titoli di studio 
TOTALE 

PUNTI 25 

 

AUTOVAL. 

a) LAUREA vecchio ord. o triennale + specialistica conseguita in un Paese UE in 
disciplina afferente al Corso di lingua straniera: punti 5 per votazione fino a 94; 
punti 6 per votazione da 95 a 99; punti 7 per votazione da 100 a 104; punti 8 da 
105 a 109; punti 9 voto 110; punti 10 voto 110+lode 

 
Max punti 

10 

 

b) LAUREA quadriennale o quinquennale conseguita in un Paese UE in disciplina 
non afferente al Corso di lingua straniera: punti 5 (titolo valutabile in assenza del 
titolo previsto dal punto a) 

 
Punti 5 

 

c) SECONDA LAUREA quadriennale o quinquennale conseguita in un Paese UE 
vecchio ordinamento o specialistica in disciplina afferente al al Corso di lingua 
straniera: punti 6. Si valuta un solo titolo. 

 
Punti 6 

 

d) LAUREA TRIENNALE in disciplina afferente al al Corso di lingua straniera: punti 
5 (titolo valutabile in assenza del titolo previsto dal punto a, b, c) 

Punti 5 
 

e) DOTTORATO DI RICERCA: in disciplina afferente al al Corso di lingua straniera, 
punti 3 (si valuta un solo titolo) 

Max punti 
3 

 

f) SCUOLADI SPECIALIZZAZIONE POST-LAUREA (esclusa la scuola di abilitazione 
all'insegnamento) di durata biennale, in disciplina afferente al al Corso di lingua 
straniera: punti 3. Si valuta un solo titolo 

 
Punti 3 

 

g) MASTER UNIVERSITARIO o equiparato di durata annuale con esame finale 
(1500 ore e 60 crediti) in disciplina afferente al al Corso di lingua straniera: punti 
2. Si valuta un solo titolo 

 
Punti 2 

 

h) CORSO DI PERFEZIONAMENTE UNIVERSITARIO o equiparato, post-laurea di 
durata annuale in disciplina afferente al al Corso di lingua straniera: punti 1. Si 
valuta un solo titolo 

 
Punti 1 

 

2° MACROCRITERIO: Altri Titoli 
Culturali - Professionalizzanti 

TOTALE 
PUNTI 15 

 

AUTOVAL. 

 

i) Possesso di CERTIFICAZIONE (la partecipazione ai corsi non costituisce 
certificazione): Certificazioni linguistiche: liv. C1 punti 1; liv. C 2 punti 2; livello 
superiore punti 3; Indicare livello, data e sede di conseguimento 

 
Max punti 

3 

 

l) ALTRE CERTIFICAZIONI conseguite in seguito a svolgimento di corsi di 
formazione specialistici di min. 30 ore, inerenti al Corso di lingua straniera: 
punti 1 per ogni titolo fino a un max di punti 5 

 

Max punti 
5 
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m) PUBBLICAZIONI afferenti il Corso di lingua straniera: punti 0,5 per ogni 
articolo; punti 1 per ogni cortometraggio/video/mostra o altre produzioni 
multimediali premiati; punti 2 per saggio o testo scientifico 

Max punti 
2 

 

n) TITOLO DI ESAMINATORE IN ESAMI DI CERTIFICAZIONE LINGUISTICA 
esaminatore per IELTS (International English Language Testing System) e/oTitolo 
di Esaminatore presso il Goethe-Institut ufficialmente accreditato dal Ministero 
 dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca come Ente Certificatore per la lingua 
tedesca. Punti 2,5 per ogni titolo, max cinque punti 

 
Max punti 

5 

 

 
3° MACROCRITERIO: Titoli di servizio o lavoro 

TOTALE 
MAX 

PUNTI 35 

 
AUTOVAL. 

o) DOCENZA presso l'Università in lingua straniera (Inglese o tedesco): punti 2 per 
ogni anno in qualità Ordinario o Associato, punti 1 per ogni anno in qualità di 
ricercatore (viene valutato solo il titolo più alto) max 6 punti (l'attribuzione del 
punteggio massimo esclude la valutazione della docenza in Istituto Secondario di 
Secondo Grado) 

 
Max Punti 

6 

 

p) DOCENZA in Istituto Secondario di Secondo Grado in lingua straniera (Inglese o 
tedesco): punti 1 per ogni anno di docenza, max 4 punti (titolo valutabile se non è 
stato assegnato il punteggio massimo previsto dal punto o) e fino al 
raggiungimento dello stesso) 

 

Max Punti 
4 

 

q) ATTIVITÀ DI DOCENZA in corsi di Lingua inglese o tedesca rivolta a studenti di 
scuola secondaria superiore di almeno 30 ore di livello B1 o B2 o C1 o C2 presso 
Istituzioni Scolastiche secondarie di secondo grado (punti 1 per ogni corso) 

 
Max Punti 

5 

 

r) ATTIVITÀ DI DOCENZA in corsi di Lingua inglese o tedesca rivolta a studenti di 
scuola secondaria superiore di almeno 30 ore di livello B1 o B2 o C1 o C2 presso 
una sede dell’Ente certificatore Cambridge o Goethe-Institut (punti 2 per ogni 
corso) 

 
 

Punti 6 

 

s) ESPERIENZA DI ESAMINATORE durante gli esami di certificazione di livello B1 o 
B2 o C1 o C2, Cambridge o Goethe-Institut (punti 2 per ogni sessione d’esame) 

 
Max Punti 

14 

 

PUNTEGGIO TOTALE (MACROCRITERIO 1+2+3) 75 
 

 

 

Per ogni lingua (inglese, francese, spagnolo e tedesco) sarà stilata una graduatoria in base 
al punteggio ottenuto da ogni singolo candidato, nel rispetto dei criteri individuati dalla 
tabella all’art. 4.  
In ogni graduatoria, i candidati interni al liceo F. CECIONI precederanno i candidati in 
servizio in altre istituzioni scolastiche.  
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I candidati saranno selezionati dalle graduatorie fino alla concorrenza del numero dei corsi 
che saranno attivati per ogni lingua. A ciascun candidato selezionato, sulla base della 
disponibilità offerta, potrà essere affidato da un minimo di 1 ad un massimo di 3 corsi in 
base alla disponibilità dichiarata.  
 

Articolo 5 – DURATA DELL’INCARICO 
L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata dalla sottoscrizione dell’incarico e fino alla 
consegna di timesheet con le ore effettivamente svolte e relazione a conclusione del corso. 
Non potrà comunque protrarsi oltre il 10 giugno 2024. 
 
Articolo 6 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
Il corrispettivo massimo lordo dipendente per ogni corso di inglese è stabilito in € 875,00  
(Euro ottocentosettantacinque/00), pari a € 1.161,25 (Euro millecentosessantuno/25) 
importo lordo stato inteso come importo comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere  
a carico dell’Istituzione Scolastica, rapportato alle ore effettivamente prestate. 
Il corrispettivo massimo lordo dipendente per ogni corso di francese, spagnolo o 
tedesco è stabilito in € 350,00 (Euro trecentocinquanta/00), pari a € 464,50 (Euro 
quattrocentosessantaquattro/50) importo lordo stato inteso come importo comprensivo di 
eventuale Iva e di ogni altro onere a carico dell’Istituzione Scolastica, rapportato alle ore  
effettivamente prestate. 
Il corrispettivo verrà erogato al termine della prestazione a seguito di presentazione della  
timesheet attestante l’attività effettivamente svolta e specifica relazione finale, come  
specificato da lettera di incarico.  
 
Articolo 7 – MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE  
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e 
non oltre le ore 12.00 del 24 OTTOBRE 2023, all’indirizzo lips030007@istruzione.it (Oggetto: 
“Candidatura corso LINGUA docente NOME COGNOME” es. “Candidatura corso francese 
docente MARIO ROSSI”) 
Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include 
altresì la Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, 
attestante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, 
nonché l’insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 
53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere corredata da curriculum vitae del 
candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della partecipazione 
alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso 
contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai 
sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 
Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato. 
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La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del 
documento di identità in corso di validità.  
L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata 
dai candidati. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla 
veridicità del contenuto delle dichiarazioni sostitutive. 
I dipendenti di altra istituzione scolastica interessati alla selezione dovranno 
essere autorizzati a svolgere l’attività dall’amministrazione di appartenenza e la 
stipula dell’eventuale lettera di incarico e/o del contratto sarà subordinata al 
rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima. 
 
Articolo 8 – COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 
La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle 
materie oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione.  
Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, 
la valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  
Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i 
criteri di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  
 
Articolo 9 – MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE   
La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità 
di trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione 
amministrativa. 
Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione 
dell’incarico/degli incarichi attraverso l’iter descritto nei seguenti punti: 

1. ricognizione del personale interno all’Istituzione 

2. ricorso alle collaborazioni plurime, mediante affidamento dell’incarico ad una risorsa 

di altra Istituzione scolastica. Ciò avviene in conformità con quanto previsto dall’art. 

35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007 

Articolo 10 – CODICE COMPORTAMENTO PUBBLICI DIPENDENTI 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi 
agli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 
Articolo 11 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 
2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
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Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica LICEO F. CECIONI, con sede in Via 
G. Galilei 58/60, 57122 Livorno (LI), alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti 
degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: lips030007@pec.istruzione.it  
Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è VARGIU SCUOLA 
SRL | Via dei Tulipani 7/9 09032 Assemini PEO: dpo@vargiuscuola.it  PEC: 
vargiuscuola@pec.it  tel. 070/271526 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di 
cui è investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 
2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), 
forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e 
conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le 
fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 
partecipazione.  
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché 
cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce 
sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento 
medesimo. 
Conservazione dei Dati 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle 
finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto 
dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso 
ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione 
del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento 
(UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli 
indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 
violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 

mailto:lips030007@pec.istruzione.itprevisti
mailto:lips030007@pec.istruzione.it
mailto:dpo@vargiuscuola.it
mailto:vargiuscuola@pec.it


   

 

                              Liceo Statale "Francesco Cecioni" via Galilei, 58/60 - 57122 Livorno – c.f. 80007560495 

 www.liceocecioni.edu.it  lips030007@istruzione.it  lips030007@pec.istruzione.it  0586422203 

  

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del 
Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 
79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di 
cui all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 
 
Articolo 12 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 
procedura è il dirigente scolastico pro tempore del liceo F. CECIONI, dott. RINO BUCCI.  
 
Articolo 13 – PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI  
Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line e in Amministrazione Trasparente 
dell’Istituzione scolastica rinvenibile sul sito www.liceocecioni.edu.it  
 
Articolo 14 – RINVIO ALL’ART. 53 DEL DLGS 165/2001 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 
all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.  
 
Articolo 15 – NORME DI RINVIO 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, 
al codice civile e alle altre norme vigenti. 
.                                                                                                                                                                                                                        
 
                                                                                                       Il Dirigente scolastico 

                                                                                                     Rino Bucci 
   
                           Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice   
                 dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse                                                                                   
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